
[bookmark: _GoBack]Kontextmenü (rechte Maustaste)
Mit der Maus markieren wir das Wort "eins", im Kontextmenü wählen wir Ausschneiden, dann setzen wir den Cursor an den Anfang der Zeile und wählen im Kontextmenü Einfügen, usw...


drei acht sieben fünf zwei eins vier sechs zehn neun 


Tastatur
Nun versuchen wir gänzlich ohne die Maus auszukommen. wir markieren das Wort mit gehaltener Shift-Taste und den Cursortasten. Für wortweises Markieren halten wir zusätzlich die Strg-Taste gedrückt. Dann schneiden wir es mit der Tastaturkombination Strg+X aus und fügen es an der richtigen Stelle mit Strg+V wieder ein.


drei acht sieben fünf zwei eins vier sechs zehn neun 


Drag&Drop
Nun markieren wir das Wort mit einem Doppelklick und ziehen es mit der Maus (linke Maustaste) an die richtige Stelle. 


drei acht sieben fünf zwei eins vier sechs zehn neun 


